PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
Linh vue Nji vu

Tén thii tuc hanh chinh Trang
I. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG
I | Thu tyc ting gidy khen ciia Chu tich UBND cap xa v& thuc hién nhiém vu| 2
chinh trj
2 Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cdp xa vé thanh tich thi dua 3
theo dot hodc chuyén dé
3 | Tha tuc ting gidy khen ctia Chii tich UBND cAp x& vé thanh tich dot xuat 4
4 Th tuc ting gidy khen ctia Cha tich UBND cp x4 cho gia dinh 5
5 Thu tyc tang danh higu Lao dong tién tién 6
IL LINH VUC TON GIAO
1 Thu tyc déng ky hoat dong tin ngudng 4
2 Thu tuc ding ky bé sung hoat dong tin ngudng 10
3| Thi tyc déng ky sinh hoat ton gio tap trung 12
. Thu tuc thong bdo danh muc hoat déng tén gido ddi véi td chirc c6 dia IS5
ban hoat dong ton gido & mot xa
S Thu tyc théng bao danh muc hoat dong t6n gido bd sung ddi véi td chirc 18
c6 dia ban hoat dong t6n gido & mot x4
6 Thu tuc dang ky thay dbi ngudi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido tap 20
trung
7 Thu tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat t6n gido tdp trung trong di ban 22
mot xa
8 Thu tuc dé nghj thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban | 24
xd khéc
9 Th tuc thong béo ve viée thay ddi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung 27
10 | Thu tuc théng bao t6 chirc _quyén gop trong dia ban m¢t xa cta co sy tin| 29
ngudng, t6 chire ton gido, tb chirc ton gido truc thude




PHAN II
NQI DUNG TUNG THU TUC HANH CHINH PUQC NIEM YET
I. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG
1. Thi tyc ting gidy khen ciia Chi tich UBND cip xd vé thue hién
nhiém vu chinh tri
a) Trinh ty thue hién: , ‘
Bude 1. Can b 1am cdng tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi truc thudc.

Buée 2. Tham dinh hd so, bdo cdo Hoi dong thi dua khen thudng cling cap,
téng hop trinh Chu tich UBND cép xa quyét dinh khen thucmg
Budce 3. Khi ¢6 Quyet dinh cia Chu tich UBND cép x4, can bd lam cdng tac
thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cép phat cho don vj trinh khen.
b) Cach thirc thyc hién:
Nop hd so truc tlep tai UBND cdp xa hoic thong qua hé théng buu chinh.
¢) Thanh phan, sb lu'qng ho so:
- Thanh phan hd so bao gdm:
- Van ban dé nghi kém theo danh séch tap thé, c4 nhan duoc dé nghi tang Gidy
khen;
- Bdo cdo thanh tich do tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thudng [am, trong
do ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng
- Bién ban xét khen thudng,.
- Sb Iugng hd so: 01 bs.
d)Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thudng thidm dinh hd so khen
thuéng va trinh céip c6 thim quyén trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir ngay
nhin du hé so theo quy dinh.

d) Pbi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: T chl’lc
e) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: UBND cap x4, phuong, thi tran.
. g) Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich UBND

cap x4 ting Gidy khen.

h) Lé phl Khong cé.

i) Tén mau don, miu t& khai: Khong co

k) Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 14 tép thé, c4 nhan c6 thanh tich duoc dé nghi khen thuon g.

I) Cén cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luét thi dua, khen thuéng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat sira ddi, bd sung mot sb didu ctia Luat thi dua, khen thuéng ngay 14
thang 6 ndm 2005;

- Luat sira ddi, bd sung mdt sé diéu cia Ludt thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;
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- Nghi dinh s'("’) 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt so diéu cia Luét thi dua, khen thuéng;
- Thong tu sé 92/2917/TT-VPCR ngay 31 thang 10 ndm 2017 cta Vin phong
Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh.
2. Thii tyc ting Gidy khen cita Chii tich UBND c4p xa v& thanh tich thi
dua theo dot hodc chuyén deé.
a) Trinh ty thyc hién:
- Bude 1. Cén bg 1am cong téc thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cia cac don vi truc thude.
- Budc 2. Thém dinh hd so, béo cao Hoi dong thi dua khen thuéng cling cap,
tong hop trinh Chu tich UBND cap x4 quyét dinh khen thudng
- Bude 3. Khi ¢ prép dinh ctia Chu tich UBND cép x4, can bd 1am cong téc
thi dua, khen thudng viét bing, déng ddu va cip phat cho don vi trinh khen.
b) Cach thirc thyc hién:
NGp hé so tryc tiép tai UBND cép x4 hoic thong qua hé théng buu chinh.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so bao gdm:
~ + Vin béan dé nghi kém theo danh sich tap thé, c4 nhan duogc dé nghi tang
Giay khen;
+ Bdo céo thanh tich do tép thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng lam, trong
do6 ghi rd thanh tich d€ dé nghi khen thudng;
+ Bi€n ban xét khen thuéng.
- S6 lugng hd so: 01 be.
d)Thoi han gidi quyg"et: Co quan thi dua, khen thudng tham dinh h(‘:) so khen
thuéng va trinh cép c¢6 tham quyen trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tur ngay
nhén du hd so theo quy dinh.
d) D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:Té chirc
e) Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:
UBND cép x4, phudng, thij trén.
g Két qua thyec hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chi tich UBND
cép x4 ting Giay khen.
h) L¢ phi: Khong cé.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong c6
k) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:
Chu thé 12 tép thé, ca nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
I) Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Luaét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nim 2003;
- Luat stra ddi, bd sung mdt sd diéu cta Luét thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;
- Luat stra dbi, bd sung mdt s diéu ctia Luét thi dua, khen thuong ngay 16
thang 11 ndm 2013;
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- Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Luét thi dua, khen thudng;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cta Vin phong
Chinh pha huéng dan vé nghiép vu kiém soét tht tuc hanh chinh.
3. Thii tyc ting gidy khen ciia Chii tich UBND cAp xa vé thanh tich dot
xuat.
a) Trinh tu thyc hién:
- Budc 1. Cén by lam cdng tdc thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac don vi truc thude.
. -Buéc2. Thim dinh h so, bdo cdo Hoi ddng thi dua khen thudng cling cép,
tong hop trinh Chi tich UBND cép x4 quyét dinh khen thuong
- Buée 3. Khi ¢cé pré‘t dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bd lam cdng tac
thi dua, khen thudng viét bang, déng ddu va cip phéat cho don vi trinh khen.
b) Céch thirc thue hién:
Nop hd so truc tiép tai UBND cép x4 hoic thong qua hé théng buu chinh,
¢) Thanh phin, s6 lugng hé so:
- Thanh phén hd so bao gbm:
~+ Vién ban dé nghi kém theo danh séch tap thé, ca nhan duogc dé nghi ting
Gidy khen;
*+ Bdo cdo thanh tich do tép thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thudng lam, trong
do ghi rd thanh tich dé dé nghj khen thuéng;
+ Bién ban xét khen thuéng,
- S6 Iwong hé so: 01 bd.
d)Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thudng thdm dinh hé: so khen
thudng va trinh cdp ¢6 thdm quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tu ngay
nhén du ho so theo quy dinh.
d) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc
e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
UBND cép x4, phuong, thi trén.
. ) Két qua thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND
cép x4 tdng Gidy khen.
h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, miu t& khai: Khong c6
k) Yéu cdu, diéu kign thyc hién thi tuc hanh chinh:
Chui thé 1a tap thé, ca nhan ¢6 thanh tich duoc d2 nghj khen thuéng.
I) Cén cit phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat thi dua, khen thuéng ngay 26 thang 11 nam 2003;
- Luét stra déi, bd sung mot s6 diéu cta Luaét thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 ndm 2005;
- Luét stra déi, bd sung mot sb diéu cua Luaét thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;




5

- Nghi dinh s’(“') 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phd quy dinh chi
ti€t thi hanh mot sd di€u cua Luét thi dua, khen thudng;
- Thong tu s 02/2017/TT-VPCP ngay 31 théng 10 ndm 2017 cia Van phong
Chinh pht huéng dn vé nghiép vu kidm soat thu tuc hanh chinh.
4. Thi tyc ting gidy khen ciia Chii tich UBND c4p xi cho gia dinh
a) Trinh ty thyc hién:
- Bude 1. Can b 1am cong tac thi dua, khen thuéng tiép nhan dé nghi khen
thudng cia cac don vi truc thude.
_ - Buéc 2, Thém dinh hd so, bao cdo Hoi ddng thi dua khen thudng ciing cép,
tong hop trinh Chu tich UBND cdp x& quyét dinh khen thudng
- Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Chu tich UBND cép x4, can bo lam cong tic
thi dua, khen thuéng viet bang, déng ddu va cip phat cho don vj trinh khen.
b) Cach thirc thyc hién:
Nop hd so truc tiép tai UBND cép x4 hoiic thong qua hé théng buu chinh.
¢) Thanh phan, sé lwrgng ho so:
- Thanh phén hd so bao gbm:
~ + Vién ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan duogc dé nghi ting
Giay khen;
+ Bdo cdo thanh tich do tap thé, ca nhan duogc dé nghi khen thudng lam, trong
d6 ghi rd thanh tich dé d¢ nghi khen thuéng;
+ Bién ban xét khen thudng.
- 86 Iugng hd so: 01 b3,
d)Thoi han giai quyfe"t: Co quan thi dua, khen thudng tham dinh hﬁ} so khen
thudng va trinh cap c6 thdm quyén trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh.
d) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T chuc
e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:
UBND cép x4, phuong, thi tran.
2 Két qua thyec hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich UBND
cép x4 ting Giay khen.
h) Lé phi: Khong cé.
i) Tén mau don, méiu to khai: Khong c6
k) Yéu ciu, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh:
- Chi thé 12 gia dinh c6 thanh tich duoc dé nghi khen thuong.
I) Ciin ctr phép ly ciia thid tuc hanh chinh:
- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nim 2003;
- Ludt sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Lujt thi dua, khen thuong ngay 14
thdng 6 nam 2005;
- Ludt stra d6i, bd sung mot sé diu ciia Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;
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- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat thi dua, khen thudng;
- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Van phong
Chinh pht huéng din vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh.
5. Thii tyc ting danh hiéu Lao ddng tién tién
a) Trinh ty thyc hién:
- Budc 1. Can b lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi truc thudc.
. - Budc 2. Thdm dinh hd s0, bao cdo Hoi dong thi dua khen thuéng cling cap,
tong hop trinh Chu tich UBND cép x4 quyét dinh khen thudng
- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND cép x4, can bd lam cdng téc
thi dua, khen thudng viét bang, déng dau va cip phét cho don vj trinh khen.
b) Céch thirc thue hién:
Nép hd so truc tiép tai UBND cép x4 hoic thong qua hé théng buu chinh.
¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén hé so bao gdm:
+ Van ban dé nghij kém theo danh séch c4 nhan dugc dé nghj ting danh hicu
Lao dong tién tién;
+ Bién ban binh xét thi dua.
- 86 lwong hd so: 01 bd.
d)Thoi han gidi quyét: Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh hé so khen
thudng va trinh cap c6é thdm quyén trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh.
d) Déi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Té chic
e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
UBND ciép xa.
9 Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Cha tich UBND
cdp x4 tdng danh hiéu Lao dong tién tien.
h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai: Khéng c6
k) Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
- Chu thé Ia c4 nhan c6 thanh tich dugc d nghj khen thudng.
1) Cén cir phap Iy cia thii tuc hanh chinh:
- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;
- Ludt stra ddi, bd sung mot s diéu cia Luét thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;
- Ludt stra ddi, b sung mét sb diéu ctia Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;
- Nghi dinh s'é 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht quy dinh chi
tict thi hanh mot sO diéu cia Luat thi dua, khen thudng;
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- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cta Van phong
Chinh phu huéng dén vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

II. LINH VU'C TON GIAOQ

1. Thi tyc déing ky hoat djng tin ngudng

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Nguoi dai dién hodc ban quan ly co sé tin ngudng c6 trach nhiém
gui vén ban ding ky dén Uy ban nhéan déan cp xa noi ¢ co sé tin ngudng.

- Bude 2:Uy ban nhan dén cép x4 xem x¢t van ban déng ky, truong hop van
ban chua day du, hop 1, Uy ban nhén dén cap x4 thong bdo qua mang Internet
hodc vén ban cho co s tin ngudng dé hoan chinh vin ban.

- Bude 3. Uy ban nhén dén cAp x4 tra 10 bang vin ban. Trudng hop tir chdi
dang ky phai tra 101 bang véin ban va néu rd ly do.

b) Cach thirc thye hién:

- Nop vin ban dang ky truc tiép tai Uy ban nhan dan cép xa noi c6 co so tin
ngudng; qua dudng buu chinh hogc thong qua dich vu cong truc tuyén.

- Van ban phai c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 co' 8¢ tin
ngudng va co gidy hen tra két qua. Néu gtri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén
van ban dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lvong hd so:

- Thanh phén hé so bao gdm:

+ Vin ban dang ky (theo mau)

- S6 luong hd so: 01 bo.

d)Thoi han giai quyét:

- 15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cép xa noi ¢b co sé tin ngudng nhan
duoc vin ban ding ky hop 1é.

d) Déi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc

e) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

UBND cép x4 noi ¢6 co s& tin ngudng.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Vén ban tra 16 chip thuan hoic khéng chip thuan vé viéc dang ky hoat
dong tin ngudng.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, mAu t& khai: Vin ban ding ky

k) Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dai dién hogc ban quan 1y co s tin ngudng c6 trach nhiém giri van
ban ding ky hoat dfng tin ngudng hing nimcham nhét 1a 30 ngay trudc ngay co
s& tin ngudng bit ddu hoat dong tin ngudng.
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- Dbi véi co so tin ngudng da thong bao hoat dong tin ngudng hing nam
trude ngay Ludt tin ngudng, ton gido c6 hiéu lyc, chim nhét 1a 30 ngay ké tir ngay
Lut ¢6 hiéu luc cé trich nhiém giti vén ban diang ky dén Uy ban nhan dan cdp xa
noi ¢d co sé tin ngudng.

- Viéc ding ky hoat dong tin ngudng héng nim chi thuc hién mot lan. B6i vai
hoat dong tin ngudng khong c6 trong vin ban da dang ky thi nguoi dai dién hoic
ban quédn ly co s& tin ngudng co trach nhiém ding ky b sung.

I) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Luét sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh pht quy dinh
chi ti€t mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

L ngay......thang......ndam......

PANG KY
Hoat djng tin ngudng h?mg ndm hoic hoat djng tin ngudong bd sung

Kinh guri: .......... L ——
Tén co s tin ngudng (chit in hoa):.........ooovvvevvue
D8 O, e s scomen oo s s 556 5555 e et s
Nguoi dai dién @
Hovatén:..........ooooiiiiiinl MBI . .. . st
S6 CMND/S6 h¢ chiéu/S8 dinh danh ca nhan: ..........................
Ngay capi.........coueeee. NOT CAP: vovveee e
bing ky hoat dng tin ngudng ..."Y... véi cac ndi dung sau:
Tén hoat d9 i ' i
TT . ? . e Ngidung | Quy mé T.hon }.):!a ! Calt
tin ngudong gian diém chua
1 | ]
2 I
| 3




NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ré ho tén)

) Bia danh noi ¢6 co sé tin ngudng.

@ Uy ban nhén dan cép xa noi ¢6 co s& tin ngudng.

®) Truong hop co sé tin ngudng ¢ ban quan ly thi nguoi thay mit ban quan ly
ky ban didng ky.

“ Hoat dong tin ngudng hing nim hodc hoat dong tin ngudng bd sung.

2. Thu tyc ding ky hoat dng tin ngudng

a) Trinh ty thyce hién:

- Budce 1: Nguoi Qai dién hodc ban quén Iy co sO tin ngudng c6 trich nhié¢m
gui vén ban dang ky b sung hoat dong tin ngudng dén Uy ban nhéan dén cap xa
noi ¢6 co sd tin ngudng.

- Buéc 2: Uy ban nhan dén cip xd xem X€t van ban ding ky bd sung hoat
dong tin ngudng, truedong hop vin ban ding ky bd sung chua day du, hop 1é, Uy ban
nhén dén cap xa thong bdo qua mang Internet hodic vin ban cho co s tin ngudng
dé hoan chinh vin ban.

- Buée 3: Uy ban nhan dan cép x4 tra 10 bang vin ban. Trudng hop tir chéi
dang ky phai tra 10i bang vin ban va néu rs ly do.

b) Céch thirc thyce hién:

- NOp vén ban ding ky truc tiép tai Uy ban nhan dan cép xa noi ¢ co sé tin
ngudng; qua duong buu chinh hodc théng qua dich vu cong truc tuyén.

- Vén ban phéi c6 xic nhan cua Uy ban nhan déan cdp xa noi co o 8¢ tin
ngudng va co gidy hen tra két qua. Ne€u gtri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan
véan ban dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong vin dén.

¢) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hd so bao gdm:

+ Vin ban ding ky (theo mau)

- 6 lwong hd so: 01 bo.

d)Thoi han gidi quyét:

- 15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cdp x4 noi ¢6 co sd tin ngudng nhan
dugc vin ban ding ky hop 1é.

d) P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

UBND cép x4 noi ¢6 co sé tin ngudng.
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g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Vin ban tra !(‘)‘i chép thuan hodc khong chép thuan vé viéc dang ky hoat
dong tin ngudng bd sung.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu t& khai: Vin ban ding ky

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhét 20 ngay truée ngdy dién ra hoat déng tin ngudng.

I) Can cir phép ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s0 dicu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh phu
huong dan vé nghiép vu kiém so4t thu tuc hanh chinh.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

L ngay......thang......nam... ...

PANG KY
Hoat dng tin ngudng hing nim hodc hoat dgng tin nguéng bd sung

Kinh gui: .......... @
Tén co s¢ tin ngudng (chit in hoa):.........cccoovveeeee
551117 R . o A S
Nguoidaidien®: ...
Hovatén:.........cooeeevvinninininn . Nam sinh:............................
S6 CMND/S6 ho chiéu/Sé dinh danh cé nhan: ......................
Ngay Cap:.......ccvvvunnn... NOL CAD: oo

bing ky hoat dgng tin nguong ..."“... véi cdc ndi dung sau:

. | Tén hoat a5 i i |
TT ef] i . one Noi dung | Quy md T_hm { I.):!a | f
tin ngudng gian diém | cha
1 [
2 |
3 | |
L N |
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NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi rd ho tén)

' Bia danh noi ¢6 co sé tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan cdp x4 noi ¢6 co s tin ngudng.

®) Truong hop co s¢ tin ngudng c6 ban quan 1y thi ngudi thay mit ban quan ly ky
ban ding ky.

“ Hoat dong tin ngudng hing nim hosc hoat dong tin ngudng bé sung.

3. Thi tyc déing ky sinh hoat ton gido tap trung

a) Trinh ty thyec hién:

- Bude 1: T6 chirc ton gido, t6 chiic duoc cép chiing nhén dang ky hoat dong
ton gido hodc nguoi dai dién ctia nhém ngudi theo ton gido do6i v6i truong hop quy
dinh tai khoéan 2 Dicu 16 cua Luit tin ngudng, ton gido giri ho so ddng ky sinh hoat
ton gido tép trung dén Uy ban nhén dan cip x4 noi c6 dia diém hop phap dé sinh
hoat : ~ ton ‘ gido.

- Budc 2:Uy ban nhén dan cap xa xem x¢t ho so ddng ky, trudng hop ho so
chua day du, hop 1€, Uy ban nhén dan cép xa thong bdo qua mang Internet hodc
van bén cho t6 chirc hodc nguoi dai dién ctia nhém dé hoan chinh hd so.

- Buée 3: Uy ban nhén dan cép x4 tra 1oi bing vin ban.Truong hop tir chbi
dang ky phai tra 1oi bang vin ban va néu rs 1y do.

b) Cach thirc thye hién:

- Nop hd so truc tiép tai Uy' ban nhén dén cdp x3; qua dudng buu chinh hoc
thong qua dich vy cong truc tuyén.

- H6 50 phai c6 xéc nhn ctia Uy ban nhan dan cép x noi c6 dia diém hop
phép dé€ sinh hoat tén gido tap trung. Néu guri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan
hé so dugce tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén h so bao gdm:

+ Vin ban ding ky (theo mau).

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam noi sinh hoat ton gido.

+ So yéu ly lich ctia nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung.

_ +Ban tém tit gido ly, gido luat déi véi vidc dang ky quy dinh tai khoan 2
DiCu 16 cta Luét tin ngudng, ton gido.
-S6 luong hd so: 01 bd.
d)Thoi han giai quyét:
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- 20 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cdp x4 noi c6 dia diém hop phap dé
sinh hoat ton gidotap trung nhan du ho so ding ky hop 18.

d) Dbi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: T4 chirc

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan c4p x4 noi dy kién c6 dia diém hop phép dé sinh hoat ton
gido tap trung.

g) Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh:

- Vién ban tra 101 chép thuan hodc khong chép thuan vé viéc dang ky sinh hoat
ton gido tap trung.

h) L& phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai: Gidy déng ky

k) Yéu céu, diéu kién thwc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- T4 chire ton gido ding ky sinh hoat t6n gido tdp trung cho tin dé tai nhimng
noi chwa du di€u ki¢n thanh lap td chirc ton gido truc thudc; t6 chire duge cap
ching nhan ding ky hoat dong ton gido ding ky sinh hoat ton gido tép trung cho
nhing ngudi thuge t6 chire khi dap tng du céc didu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phép dé sinh hoat ton gido.

+ Nhom sinh hoat ton gido tap trung c6 ngudi dai di¢n la cong dan Viét Nam
thuong trd tai Viét Nam, c6 ning luc hanh vi dan su day du; khong trong thoi gian
bi dp dung bién phap xwr Iy hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido; khong
¢0 an tich hodc khong phai la ngudi dang bi budc t01 theo quy dinh cua phap luat
v€ t0 tung hinh su.

*+ Noi dung sinh hoat ton gido khong thuge truomg hop quy dinh tai Didu 5
cua Ludt tin ngudng, ton gido.

- Nhiing nguoi theo tén gido khong thuoc truong hop quy dinh tai khoan 1
Di€u 16 cua Luét tin ngudng, ton gido dugc dang ky sinh hoat ton gido tap trung
khi dép mg du cac di€u kién néu trén va cac didu kién sau day:

+ Co gido ly, gido luét.

+ Tén ctua nhom sinh hoat ton gido tap trung khong trung véi tén td chirc ton
gido hoic t6 chire da dugc cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido, tén td chirc
chinh trj, t6 chirc chinh trj - xa hoi hodc tén danh nhan, anh huing dan tdc.

I) Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s0 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phu quy dinh
chi ti€t mdt so diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

_ el ) ; Mau BS
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phic
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csoy QY siv s IRANG i . MM o4

DANG KY
Sinh hoat ton gido tip trung

Kinh SULS ocenige o A

Tén t6 chirc ton gido; td chirc duoc cép chimg nhan dang ky hoat dong ton
gido hodc ngudi dai dién nhém sinh hoat ton gido tdp trung (chit in
DO N e mncm N R S R A S S R muors sen woseomscn e ik

Tru sé cia td chic:............. SHTESRann aschop e oA A S B VAP

Thude tén gido:.. .

bing ky sinh hoat ton glao tap trung véi cac ndi dung sau:

Tén nh6m sinh hoat ton gido tAp trung: ..........coovvvnvvneeriiieenneinan,

Nguoi dai dién ciia nhom:

HD A e commmen 25505 053550 B Néam sinh: .......

Tén goi trong t6n glao (neu B L - s s W A SRR e
S6 CMND/So ho chiéu/Sé dmh danh c4 nhén: .

Noi dung sinh hoat ton glao ....................................................

Dia diém sinh hoat ton 80 @ s

Thoi gian sinh hoat t0n A0 ... ...iuivieieie e

S luong nguodi THAHR G100 a5 e, 10.65.5% 5. b merpassns mummessomscnsamnysen

Vin ban kém theo gom Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phap dé 1am noi
sinh hoat ton gido; so yéu ly lich cta ngudi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap
trung; ban tém tit gido 1y, gido luat, déi véi viee ddng ky ctia nhém sinh hoat ton
gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cta Lut tin ngudng, ton gido.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, ddu, ghz r6 ho tén)

Y Pia danh noi c6 try s& ciia té chire ton gido; t chire duge céip chimg nhin ding ky hoat dong ton gido hoiic
noi du kién c6 dja diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung ddi v&i nhém sinh hoat t6n gido tap trung theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luét tin ngudng, ton gido.

@ Uy ban nhén dén cip X noi 6 dja dlem hgp phap dé sinh hoat ton gido.

“)T6 chire ton gido hojc t chirc duge cdp chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

) Ghi rd dja chi noi sinh hoat ton gido tp trung.

©) Ngudi dai dién cua td chirc ton gido, t6 chirc dugce cdp chirng nhén ding ky hoat ddng ton gido hoiic nguroi
dai dién cua nhom sinh hoat tén glao tap trung dbi véi nhém sinh hoat ton gido tép trung theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 16 cia Ludt tin ngudng, ton gido. DO véi ngudi dai dién cua td chic ton gido phai ky tén va déng ddu cia to
chire.
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4. Thi tyc thong bdo danh muc hoat dgng ton gido ddi véi td chire c6 dia
ban hoat djng ton gido & mot xa

a) Trinh ty thyc hién:

T chirc ton gido truc thude cd dia ban hoatﬁ@ng ton gido ¢ mot xd gui van
ban théng béo vé danh muc hoat ddng ton gido dien ra hang nim dén Uy ban nhéan
dan cap xa.

b) Céch thirc thuc hién:

- Gtri vain ban thong bdo truc tiép tai Uy ban nhén déan cép x4; qua dudng buu
chinh hodc théng qua dich vu cong truc tuyén.

- Van ban thong béo phdi ¢ xdc nhn ctiaUy ban nhan dan cdp xa. Néu gui
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong béo dugc tinh theo ngay ghi
trén dau cong van dén.

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:

- Thanh phan h so bao gbm:

* Van ban thong béo (theo mau) va céc tai ligu kém theo (néu c6)

- S6 lwgng hé so: 01 bo.

d)Thoi han giai quyét:

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cdp xa nhan dugc vin ban théng bao hop 1é.

d) D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Té chirc

e¢) Co quan thyce hién thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dén cép

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Vin bén x4c nhan cia ny ban nhéin dan ce‘ip xd vé viéc tiép nhén théng bio.

- Vin ban thong bdo duoc Ivu tai Uy ban nhan dan cép xa dé thuc hién cong
tdc quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khong cé.
i) Tén mAu don, miu to khai: Vin ban théng béo
k) Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tur ngay duoc chép thuan,té chuc ton gido truc
thuge cé dia ban hoat déng ton gido ¢ mot xa cd trach nhi¢m guri vin ban thong
bao danh muc hoat dong ton gido didn ra hing ndm dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Cham nhit la 30 ngay ké tur ngay Ludt tin ngudng, t6n gido c¢6 hiéu luc, to
chire ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong ton gido & motxa trude ngay Ludt ¢o
hiéu luc cé trach nhiém théng bdo danh muc hoat ddng ton gido dién ra hing nam
dén Uy ban nhén dan cép xa.

= Viéc’théng bdo danh muyc hoat dong ton gido dién ra héng ndm chi thuc hién
mat lan. Doi v0i céc hoat dong ton gido khong c6 trong danh muc da thong béo thi
nguoi dai di¢n t6 chirc ¢6 trach nhiém guri van ban thong béo b sung dén Uy ban
nhan dan cap x4.

I) Cin cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:
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- Luat tin nguﬁmg, ton gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghj dinh s& 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Y ngay.....thang.....ndm......

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton gido hang nim
hoiic danh muc hoat djng ton gido bd sung

............................

.................................................................................

Thong bio danh muyc hoat dgng ...“... véi cdc ndi dung sau:

TT Tén cac hoat Thoi gian Pia diém dién ra Ghi chua
dong ton gido to chirc hoat dgng ton gido
1
2
N

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, dau)

() Pia danh noi ¢6 tru s¢ cia td chirc ton gido, t& chirc ton gido truc thudc hodc td chic
dugce cap ching nhén déng ky hoat dong ton gido.

) Co quan quan ly nha nude ve tin ngudng, ton gido & trung uong dbi vdiviée thong bio
danh muc hoat dfng ton gido (hogc hoat dong ton gido bd sung) cia tb chirc ¢6 dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin nguﬁrng, ton gido cap tmh dbi voi viée
thdng bédo danh muc hoat dong ton gido (hoic hoat ddng tén gido bd sung) ciiatd chirc ¢6 dia ban
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hoat dong ton gido & nhiéu huyén thude mét tinh; Uy ban nhén dan cép huyén déi v6i viée thong
bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cta to c['}ch co dia b'an hoat
dong ton gido & nhidu xa thude mot huyén; Uy ban nhén dan cap xa doi vdiviéc thong bao dal:lh
muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong tén gido bd sung) cua té chirc c6 dia ban hoat dong ton
gido & mdt xa. X : . . ’ ety

®Té chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc td chic duoc cap chimg nhan dang
ky hoat dong ton gido. . )

“ Hoat dong ton gido hdng ndm hogc hoat dong tén gido bd sung.

5. Thi tuc théng bdo danh muc hoat dgng tén gido bd sung déi véi 6
chirc ¢6 dia ban hoat dgng ton gido & mjt xa

a) Trinh ty thwe hién:

- Chém nhét 13 20 ngay trude khi didn ra hoat dong ton gido khong c6 trong
danh muc da thong bdo hang nam,nguoi dai dién cia to chirc tdn gido truc thude o
dia ban hoat dong ton gido & mot xa gui van ban thong bdo danh muc hoat dong
tdn gido bo sung dén Uy ban nhén dan cdp xa.

b) Cach thirc thye hién:

- Guri vén ban thong béo truc tiép tai Uy ban nhan dén cdp xa; qua dudng buu
chinh hogc thong qua dich vu céng tryc tuyén.

- Van ban thong béo phai ¢6 x4c nhan ciaUy ban nhan dan cdp xa. Néu guri
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén vén ban thong bao dugc tinh theo ngay ghi
trén ddu céng van dén.

¢) Thanh phan, sé lwgng hd so:

- Thanh phan hd so bao gdm:

+ Vién ban thdng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu co)

- S6 lugng hd so: 01 bg.

d)Thoi han giai quyét:

Ngay sau khi Uy ban nhan dén cdp x4 nhén dugc vin ban théng bao hop 1¢.

d) Péi tugng thuce hién thi tuc hanh chinh: T4 chire

e) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dén cép

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Vén ban xac nhan cia Uy ban nhan dan cdp xa vé viée tiép nhan thong bdo.

- Vién ban thong bdo duoc luu tai Uy ban nhan dan cép xa dé thuc hién cong
tac quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén miu don, miu to khai: Vin ban thong bao

k) Yéu ciu, diéu kin thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhat [a 20 ngay truéc khi dién ra hoat dong ton gido khong co trong
danh myc da théng bao hdng nam, ngudi dai dién cia td chire ton gido truc thudc
co dia ban hoat dong tén gido & mot xa c6 trach nhiémgtri van ban théng bao bd
sung dén Uy ban nhan dan cap x4.
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1) Cén cir phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét tin ngu'(”)ng, t6n gido (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu quy dinh

chi tiét mot sé didu va bién phdp thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
hudéng dén vé nghiép vu kiém so4t thii tuc hanh chinh.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Tw do - Hanh phiic

L ngay.....thang.....ndm... ...

THONG BAO
Danh myc hoat dgng ton gido hang nim
hodc danh muc hoat djng ton gido bd sung

Kinh gtti: .......... @ i
Tén td chire (chit in IO F i acmonscrmamcsemomscspomppassavionses L. v Simemrsiaismibeee
TERL B0 s vomnncrnns s s smnms s v o v o 6w 06 £5 5830880 45 6 653
Thong bdo danh myc hoat djng ...""... véi cdc ndi dung sau:
TT Tén céc hoat Thoigian | Pia diém dién ra Ghi chi |
ddng ton gido to chirc hoat dong ton gido
1
2
N

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, dau)

() Pia danh noi ¢6 tru s cia td chirc ton gido, td chiic ton gido truc thude hodc td chiic
duogc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido.

) Co quan quan Iy nha nude ve tin ngudng, ton gido & trung uong dbi véiviée thong béo

danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bé sung) cla to chire ¢6 dia ban hoat

dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n gido cip tinh dbi vai viée
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thong bao danh muc hoat ddng tén gido (hoic hoat dong ton gido bd Eung) c‘ﬁatélclzh(fc‘: céd;a Pe‘m
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc méot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén déi véi vige thong
bao danh muc hoat dong tdn gido (hoidc hoat dOng ton gido bo sung) cua to C['.Il.'l'C coﬁd!a bfin hoat
dong ton gido & nhiéu x4 thude mot huyén; Uy ban nhén dén cap xa doi véiviéc thong ba:o daljh
muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong tén gido bd sung) cua to chirc c6 dia ban hoat dong ton
gido & mat xa. : f

@ T8 chirc t6n gido, td chirc ton gido tryc thuge hodc t6 chirc dugc cap chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido. »

® Hoat dong ton gido hing nam hojic hoat dong ton gido bod sung.

6. Thii tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién cia nh6ém sinh hoat ton gido
tip trung

a) Trinh ty thyc hién:

- Chém nhét 1a 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton gido khong co trong
danh myc di thong bao hing nim,ngudi dai dién cta td chirc ton gido truc thude co
dia ban hoat dong ton gido ¢ mot xa gui van ban théng bao danh muc hoat dong
ton gido bd sung dén Uy ban nhén dan cdp xa.

b) Cach thirc thye hién:

- Gui vén ban thong bdo truc tiép tai Qy ban nhan dan cép xi; qua dudng buu
chinh hodc thong qua dich vu cong tryc tuyén.

- Van ban thong bdo phai c6 xéc nhén cia Uy ban nhan dan cdp xa. Néu gui
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhdn vin ban théng bdo duoc tinh theo ngay ghi
trén dau céng vin dén.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so bao gbm:

*+ Van ban thong bdo (theo mau) va céc tai lidu kém theo (néu ¢6)

- Sb Iugng hd so: 01 bo.

d)Thoi han giai quyét:

Ngay sau khi Uy ban nhan dén cdp xa nhan duge vin ban thong bao hop 1é.

d) Dbi twgng thuc hi¢n thii tyc hanh chinh: Té chirc

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cép

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Viin ban xéc nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa vé viéc tiép nhan thong bdo.

- Véan bén thong bédo dugc luu tai Uy ban nhan dan cép xa dé thyc hién cong
tac quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mAu t& khai: Vin ban thong béo

k) Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 1a 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong c6 trong
danh muc d3 théng béo hing nam, ngudi dai dién cia to chic ton gido truc thudc
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co dia ban hoat dong ton gido & mot xa c6 trach nhi¢mgti vin ban thong bao bé
sung dén Uy ban nhén dan cap x4.

I) Cin cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Luét tin ngLr("mg, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s& 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phdp thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vian phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
D{c ldp - Ty do - Hanh phiic

e g ngay......thang......ndm... ...

THONG BAO
Danh muc hoat djng ton gido hang nim
hodc danh muyc hoat djng ton giio bd sung

Einh ity o000 B eininmns

Tén t chirc (chit in hoa):....ovvvvvveeeeeeeeennnn. ) e
T SO v vrvemmmmennmnen s oo snns s an E0Es ST 535 4455 5 £5.AHTHS TR AR 55 e mammmammn 152
Théong b4o danh muc hoat dgng ..."\... véi cac nji dung sau:

TT Tén cac hoat Thoi gian Pia di¢m dién ra Ghi chu

dong ton gido t0 chirc hoat djng ton gido
1
N

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

() Pja danh noi ¢4 try s ciia td chirc ton gido, t& chirc ton gido truc thude hodc td chirc
duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido.
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@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong déi vé‘iviéc_ thé‘ng bao
danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bo sung) cua .tc‘) ch}’rc _Cé d:zj.bap_ hc??t
dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap "tll‘lh’dOI'VO:l viéc
thdng bdo danh muc hoat ddng ton gido (hoiic hoat dong ton gido bo sung) cfnatﬁ'fzhug c.o"dga ?an
hoat dong t6n gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhén dén cap huyén doi V(’)‘l_wgg thong
bdo danh muc hoat dong tén gido (hoic hoat dong t6n gido bo sung) cua td chirc ¢ dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu xa thude mot huyén; Uy ban nhén dan cap xa doi voiviée thong bao darnlh
muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua té chire ¢6 dia ban hoat dong tén
gido & mot xa. L i ; i

@ T4 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc té chic duge cdp chiing nhén ding
ky hoat dong ton gido. : i

“) Hoat dong ton gido hing nam hoic hoat dong ton gido bd sung.

7. Thi tyc d€ nghj thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong di
ban mgt xa :

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Nguoi dai dién cta nhém sinh hoat t6n gido tap trung gui ho so dé
nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén Uy ban nhan dén cap xa.

- Buéc 2: Uy ban nhén dén cép xa xem xét hd s0, trudng hop hé so chua day
du, hop I¢, Uy ban nhén dan cép xa thong bdo qua mang Internet hodc vin ban cho
nguoi dai dién cia nhém dé hoan chinh hd so.

- Bude 3. Uy ban nhan dan cdp x4 tra 101 bing vin ban. Truong hop tirchéi
dang ky phai tra 16i bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thye hién:

- Guri vén ban thong béo tryuc tiép tai Uy ban nhan dan cép xd; qua duong buu
chinh hodc théng qua dich vu cong truc tuyén.

- Van ban thong bdo phai ¢é x4c nhan cua Uy ban nhan dan cap xa. Néu gui
qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhan vin ban théng bdo dugc tinh theo ngay ghi
trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phin, sé lwgng hd so:

- Thanh phén hd so bao gdm:

+ Vin ban dé nghi (theo miu)

-84 luong hé so: 01 bd.

d)Thoi han gidi quyét:

- 15 ngay ké tir ngay Uy ban nhén dan cép xa nhan duhé so dé nghi hop 1é.

d) Pdi twong thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: T4 chic

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cdp

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vén ban tra 1oi chap thuan hoic khong chip thuan vé viéc dé nghj thay doi
dia di€m sinh hoat ton gido tap trung.

h) Lg phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mau to khai: Vin ban dé nghi
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k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 14 10 ngay ké tir ngay duoc chip thuan dia diém mdi, nhom sinh
hoat ton gido tap trung phai cham dirt sinh hoat tén gido tai dia diém cii va co trach
nhiém thong bio bing vin ban dén Uy ban nhan dan c4p x4.

1) Cin cit phap ly cida thi tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Luat sd 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctua Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Y., ngay... ..thang......ndm... ...

i _ DE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung

Tén nhom sinh hoat ton gido tAp trung:...............oevvivniiiiniinnnnnnn,

Ho va tén ngum B DI cn siinmin surssommvspmysnsromers s esmmensys

Thudc ton gido (hoic td chirc ton gido; td chirc dugc cép ching nhén dang ky
hoat dong O GIRE Yvonmmsnmnnn oo ovmmmsammesnis s w0 B s ERERRRES 5 St

pé nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tip trung voéi cac ndi dung
sau:

Ly do thay O, ot bomsaopranssl i s sam S S A

Dia diém nhomdang sinh hoat ton gido tap trung:.....................ooo,

Du klen dla dlem TRTATE 6 i mnmcpmon memmossmcspon e s st s i mm s s

Vin ban kém theo gém: Gidy tor chimg minh c6 dia diém hop phap mai dé
lam noi sinh hoat ton gido; van ban chip thuan cua t6 chtrc ton gido hodc td chirc
duoc cdp chimg nhan ding ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém dbi voi
nhom sinh hoat ton gido do td chirc ding ky; ban sao c6 ching thye vén ban chép
thuan déng ky sinh hoat ton giéo tdp trung cta Uy ban nhan dan cap xa noi dat dia
diém sinh hoat ton gido tap trung 14n dau dbi voi truong hop thay doi dia diém sinh
hoat tén gido tap trung dén dia ban xa khéc.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi vd ho tén)
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") Pjia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung. .
@ Uy ban nhén déan cap xd noi duy kién dit dia diém sinh hoat tdn gido tap trung méi.

8. Thi tuc dé nghi thay ddi dja diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia
ban xa khac

a) Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tdp trung gui hé{ so dé
nghi thay df)i dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khéc dén Uy ban
nhén dan cap xa noi du kién dit dia diém maoi.

- Budc 2: Uy ban nhén dan cép x4 xem xét hd so, truong hop hé so chua diy
du, hop 1€, Uy ban nhin dén cap xa thdng bdo qua mang Internet hodc vin ban cho
nguoi dai dién ctia nhém dé hoan chinh hd so.

- Bude 3. Uy ban nhin dan cap x4 tra 10 bing vin ban. Truong hop tir chéi
dang ky phai tra 151 bang vin ban va néu rd Iy do.

b) Cach thirc thue hién:

- Gri van ban thong béo truc tiép tai [:]y ban nhan dan cép x4; qua dudng buu
chinh hogc thong qua dich vu cong truc tuyén.

- Vin ban théng béo phai c6 x4c nhén cua Uy ban nhan dan cép xa. Néu gui
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bao duoc tinh theo ngay ghi
trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phén, sb lwgng hé so:

- Thanh phan hd so bao gbm:

+ Vin bén dé nghj (theo mAu)

- 86 luong hd so: 01 bd.

d)Thoi han gidi quyét:

- 20 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cdp xa nhan dugc hd so dé nghi hop €,
cu thé:

£u Uy ban nhan dan cép xa noi du kién dit dia diém moi dé sinh hoat ton gido
tap trung, trong thdi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén du ho so dé nghi hop 1é
¢6 trach nhiém xin y kién Uy ban nhan dan cép huyén vé viéc thay déi dia diém
sinh hoat tén gido tap trung.

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban xin y kién hop 1é
ctia Uy ban nhan dan cdp xd, Uy ban nhan dan cdp huyén c6 trach nhiém tra loi
bing vin ban.

*+Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 ¥ kién cua Uy ban nhan
dan céP huyén, Uy ban nhan dén cép x4 c6 trach nhiém trd 1&i bing vin ban vé vige
thay doi dia diém.
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d) Doi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: T chic

¢) Co quan thye hién tha tyc hanh chinh:

Uy ban nhén dén cip

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Vian ban tra 10i chép thugn hogic khong chép thudn vé viée thay déi dia diém
sinh hoat ton gido tip trung.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai: Vin ban d& nghi
k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhat 1 10 ngay ké tir ngay duoc chdp thuan dia diém méi, nhém sinh
hoat ton gido tap trung phéi cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém cii va c6 trach
nhi¢ém thong bdo bang vin ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi ¢o dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cti kem theo bén sao c6 ching thyc van ban chip thun cua
Uy ban nhén dén cép x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung mai.

1) Cin cir phap Iy ctia thi tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Luét s6 02/2016/QH 14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctua Chinh phu quy dinh
chi ti€t mét s diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu 56 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

P ngay...... thang.....ndm... ...

_ DPENGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung

Thudc tdn gido (hodc tb chirc ton gido; té chirc duoc cép chimg nhéan dang ky
hoat @ONng tON ZIA0):. ... vie et

Dé nghj thay doi dia diém sinh hoat tén gido tip trung véi cic ndi dung
sau:
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Vin ban kém theo gdm: Giéy to chung minh c6 dia diém hop phap mai dé
lam noi sinh hoat ton gido; vin ban chap thuan cua to chuc ton gido hodc tO’chL’rc_
dugc cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém doi véi
nhom sinh hoat t6n gido do t chirc ding ky; ban sao ¢6 ching thuc van ban chép
thuan dang ky sinh hoat ton gido tap trung ctia Uy ban nhan dan cap xd noi dat dia
diém sinh hoat ton gido tép trung lan du dbi véi truomg hop thay dbi dia diém sinh
hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khéc.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

) Pia danh noi ¢6 dia diém dang sinh hoat ton gido tdp trung.
@ Uy ban nhén dan cap xa noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tép
trung mai.

9. Thii tyc thong bdo vé vi¢c thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap
trung

a) Trinh ty thuc hién:

Cham nhét Ia 10 ngay ké tir ngdy duoc chdp thuan dia diém méi, nhom sinh
hoat ton gido tap trung phai chidm dut sinh hoat ton gido tai dia diém cii va thong
bdo bing vin ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido
tap trung cil.

b) Cach thirc thuce hién:

- Gri véin ban thong béo truc tiép tai Uy ban nhan déan cap xa; qua dudng buu
chinh hodc thong qua dich vu cong truc tuyén.

- Vén ban thong bao phai ¢é xac nhan cua Uy ban nhan déan cap xa.Néu gui
qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bdo duoc tinh theo ngay ghi
trén ddu cong vin dén.

¢) Thanh phin, sé lwgng hd so:

- Thanh phan hd so bao gom:

+ Vén béan thong bdo néu rd tén cia td chirc ton gido hoic té chue duoc cép
chimg nhén dang ky hoat dong t6n gido; tén nhém; ho va tén ngudi dai dién cua
nhém; thoi diém thay déi; dia diém sinh hoat ton gido tip trung mdi: thoi diém
chdm dut sinh hoat tdn gido tai dia diém cil.

+ Trudng hop nhém sinh hoat t6n gido tdp trung chuyén dia diém sinh hoat
ton gido dén dia ban xa khdc, nguoi dai dién ctia nhém con cé trach nhiém guri kém




25

v
ban sao ¢6 chirng thyc vin ban chip thuan cia Uy ban nhan dén cip x4 noi ¢6 dia
di€m sinh hoat ton gido tdp trung méi.

-Sé lugng hd so: 01 bd.

d)Thoi han giai quyét:

- Ngay sau khi Uy ban nhan dan cép x4 nhan dugc vin ban thong bao hop €.

d) Doi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: Té chuc

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dan cap

g) Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Vin ban x4c nhan ciia Uy ban nhan dan cép xa vé viée tiép nhén thong bao.

- Vin ban thong béo duoc luu tai Uy ban nhéan dén cép x4 dé thyc hién cdng
tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén mau don, miu t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh:

Ch4m nhit 1a 10 ngay k& tir ngdy dugc chép thuan dia diém méi, nhom sinh
hoat t6n gido tap trung phai chdm dit sinh hoat tén gido tai dia diém cii va c6 trich
nhi¢ém thong bdo bing vin ban dén Uy ban nhan dan cdp x4 noi ¢6 dia diém sinh
hoat t6n gido tap trung cil.

1) Can cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Ludt tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngdy 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chi ti¢t m¢t s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
hudng dén vé nghiép vy kiém soat tha tuc hanh chinh.

10. Thii tyc théng bdo to chirc quyén gop trong dia ban mjt xi cia co sé
tin ngudng, to chirc ton gido, t chirc ton gido truc thudc

a) Trinh ty thye hién:

- Trude khi t6 chirc quyén gop 05 ngay lam viée,co s& tin ngudng, td chirc
ton gido, t6 chirc tén gido tryc thuge to chire quyén gop trong dia ban mét xa g
van ban thong bdo dén Uy ban nhan dan cap xa noi to chirc quyén gop.

b) Cach thirc thuc hién:

- Gtri vén ban théng bdo tryc tiép tai f{y ban nhan dan cép x4; qua dudng buu
chinh hogc théng qua dich vu céng tryc tuyén.

- Vin ban thdéng bdo phai ¢6 xdc nhén cua Uy ban nhan dan cap xa.Néu gui
qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhén vin ban théng béo dugce tinh theo ngay ghi
trén dau cong vén dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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~ I .

- Thanh phén ho so bao gom:

+ Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

- 86 luong hé so: 01 bo.

d)Thoi han giai quyét:

- Ngay sau khi Uy ban nhén dan ¢4p xa nhan duoc vin ban thong bédo hop 1€.

d) Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dén cép

g) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh:

- Vin ban x4c nhan cia Uy ban nhéan dén cap xa vé viéc tiép nhan thong bao.

- Vén ban thong béo dugc luu tai Uy ban nhan dan cap xa dé thuc hién cong
tdc quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido va klem tra viéc thuc hién céc noi

dung trong vin ban thong bdo clia co sé tin ngudng, t& chire ton gido, to chic ton
gido truc thudc.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu t& khai: Van ban dé nghi

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Truge khi t6 chirc quyén gop 05 ngay lam viéc, co sé tin ngudng, t6 chuc

ton gido, t& chirc ton gido tryc thude c6 trach nhiém thong béo bing van ban dén
Uy ban nhén dan cép x4 noi t6 chirc quyén gop.

- Hoat dong quyén gép cta co s tin ngudng, td chirc ton gido, td chic ton
gido tryc thudc phai c6 so sach thu, chi bao dam cdng khai, minh bach. Tai san
duoc quyén gép phai dugc quan ly, sir dung dang muc dich da thong bédo, phuc vu
cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido va tir thién xa hoi.

- Khéng dugc loi dung danh nghia co s¢ tin ngudng, t6 chire ton gido, t6 chirc
ton gido truc thudc dé quyén gdp nham truc loi hodc trai muc dich quyén gop.

I) Cin cir phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét tin ngu’@ng, ton gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

L gay......thang......ndm... ...

THONG BAO
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V& vige t§ chite quyén gop

Kinh gui: .......... @) o evirone
Tén (chit inhoa): .....coovvvvneeeeeei e 2005 555 e o il
IR e o B s, A5 s v et i st e e
It le B s S S
Hovatén:........ocoooevviiii, Niam sinh
Tén goi trong ton gido (néu 4 YU
Chire vu, pham vi (€U CO):.uveeiiiie s
S6 CMND/S8 ho chiéu/Sé dinh danh ca nhan: ......................... .

Ngay clp:....oovvvvnnnni NOT CAPZ .o
Thong bao vé viée té chire quyén gép v6i cac ndi dung sau:
Muc dich quyén gop:..........cooeviiiiieiiiiiiee e
Dia ban t chirc UYCTT GO siaams s saess smmens wowsessemmmssns s 5 Bosiusiss
Cach thirc qUYEn gop:.......oovvvvviiiiiiiiee e
Thoi gian thyc hign quyén gop:...........ooooeeveeveiii
Phuong thirc quan Iy va sir dung tai sén duoc quyén gop:..........oov......
NGUOI PAI DIEN @

(Chit ky, déu)

M Dia danh noi ¢ co sé tin ngudng, t6 chirc ton gido hoic td chirc ton gido truc
thudc.

@ Uy ban nhan dan cép tinh dbi véi trudng hop td chie quyén gop vuot ra
ngoai dia ban mdt huyén; Uy ban nhan dan cdp huyén ddi véi trudng hop td chirc
quyén g0p ngoai dia ban mét x& nhung trong d’ia ban mot huyén, quan, thi xa,
thanh phé thugc tinh, thanh pho thudc thanh phd truc thudce trung vong; Uy ban
nhéan dan cdp xa dbi véi truong hop t6 chirc quyén g0p trong dia ban mot x4,

) Co 56 tin ngudng, td chuc ton gido hoic td chire ton gido truc thudc. Ddi
vOi t6 chirc ton gido, tb chire ton gido truc thude, nguoi dai dién phai ky tén va
dong dau.



